
SILABUS KAPITA SELEKTA 

Nama Mata Kuliah   : Kapita Selekta (2, 3, 4 SKS) 
Program Studi : Biologi 
Semester : 5,6,7,8 
 
Deskripsi Singkat Mata Kuliah: 
Mata kuliah ini mengakomodir kegiatan atau mata kuliah yang diambil dari luar program studi yang 
tidak dapat di konversi ke dalam mata kuliah pilihan di prodi biologi. Kapita selekta dapat berupa 
kegiatan ekstrakurikuler mahasiswa meliputi: keaktifan dalam kepengurusan organisasi, prestasi 
akademik dan non akademik, kegiatan kemanusiaan dan proyek independent (penelitian atau 
pengabdian masyarakat).   
 
Capaian Pembelajaran Program Studi Terkait: 
Sikap : 9, 10 
Pengetahuan : 11, 12 
Keterampilan Umum : 18 
Keterampilan Khusus : 27 
 
Alur Konversi: 

1. Mahasiswa Menyusun form pengajuan dan melengkapi dokumen bukti. 
2. Mahasiswa meminta persetujuan DPA untuk pengajuan konversi bobot nilai mata kuliah 

kapita selekta. 
3. Mahasiswa menyerahkan dokumen bukti kegiatan ke dosen pengampu kapita selekta. 
4. Tim MBKM dan tim kurikulum akan melakukan verikasi kelayakan dan bobot nilai kegiatan 

yang diajukan. 
5. Dosen pengampu kapita selekta mengumumkan hasil verifikasi 
6. Mahasiswa melakukan input krs 
7. Dosen pengampu kapita selekta melakukan Input nilai ke sistem akademik 

 
Catatan: 
Kegiatan yang diajukan untuk diakui menjadi mata kuliah kapita selekta, merupakan kegiatan yang 
belum pernah diajukan untuk konversi nilai MBKM dan dilakukan selama rentang masa studi. 
Pengajuan nilai kapita selekta diajukan minimal 1 semester sebelum input KRS. 
 
Jenis Bukti:  
LPJ kegiatan, sertifikat, laporan pelaksanaan lomba, logbook 

 

Panduan Penilaian: 

Kegiatan Jabatan 
Durasi 

kegiatan (jam) Bobot SKS 
Jenis Bukti 

Organisasi 
Kemahasiswaan 

Ketua 90-180 1 2-4 

• LPJ kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook 
 

Wakil, Sekertaris, 
Bendahara 90-180 0,8 2-4 

Kadiv 90-180 0,6 2-4 



Kegiatan Jabatan 
Durasi 

kegiatan (jam) Bobot SKS 
Jenis Bukti 

Anggota 90-180 0,4 2-4 

Kepanitian Kegiatan 
Internasional 

Ketua 90-180 2 2-4 

• LPJ kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook 
 

Wakil, Sekertaris, 
Bendahara 90-180 1,6 2-4 

Koordinator 90-180 1,2  2-4 

Anggota 90-180 0,8 2-4 

Kepanitian Kegiatan 
Nasional/ Regional/ 

Lokal 

Ketua 90-180 1 2-4 • LPJ kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook 
Wakil, Sekertaris, 

Bendahara 90-180 0,8 2-4 

Koordinator 90-180 0,6 2-4 

Anggota 90-180 0,4 2-4 

Prestasi akademik/ 
non akademik 
internasional 

Juara 1,2,3 
Individu/kelo
mpok (…org)  

1 
kegiatan 2 

• Laporan 
pelaksanaan 
lomba 

• Sertifikat 
 

Nominator (best 
presenter, best 
participant, dll)   

1 
kegiatan 2 

Prestasi akademik/ 
non akademik 

nasional 

Juara 1,2,3 
Individu/kelo
mpok (…org)   

1 
kegiatan 1 

• Laporan 
pelaksanaan 
lomba 

• Sertifikat Nominator (best 
presenter, best 
participant, dll)   

1 
kegiatan 1 

Prestasi akademik/ 
non akademik 

regional 

Juara 1,2,3 
Individu/kelo
mpok (…org)   

1 
kegiatan 0,5 

• Laporan 
pelaksanaan 
lomba 

• Sertifikat Nominator (best 
presenter, best 
participant, dll)   

1 
kegiatan 0,5 

Kegiatan 
kemanusiaan Relawan 90-180 1 2-4 

• LPJ kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook 

Proyek independent 
(penelitian/pengabd

ian Masyarakat) 

Ketua 90-180 1 2-4 • LPJ kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook Anggota 90-180 0,5 2-4 

 

Lampiran: 

• Form pengajuan konversi bobot nilai mata kuliah kapita selekta 

• Form verifikasi dokumen 

• Logbook 

 



FORMULIR PENGAJUAN KONVERSI BOBOT NILAI 

MATA KULIAH KAPITA SELEKTA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama  : 

NIM  : 

Email  : 

No. Telepon : 

Alamat  : 

Dengan ini mengajukan permohonan pengajuan konversi bobot nilai mata kuliah kapita selekta. 

Kapita Selekta  : ………… (1/2/3) 

Waktu pelaksanaan :  

Total Jam  : 

…………(kota)……….., ……………………… 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Akademik 

 

……………………………… 

Mengetahui, 

Kaprodi Biologi 

 

……………………………… 

Pemohon 

 

……………………………… 



LEMBAR VERIFIKASI KELENGKAPAN DOKUMEN PORTOFOLIO NILAI KAPITA SELEKTA 

 

Nama  : 

NIM  : 

Mata Kuliah : 

 

Kegiatan Jabatan 

Durasi 
kegiatan 

(jam) 
Bobo

t SKS 

Jenis Bukti Verifi
kasi 

Catatan 

Organisasi 
Kemahasiswaan 

Ketua 90-180 1 2-4 

• LPJ 
kegiatan  

• Sertifikat 

• Logbook 

  

Wakil, 
Sekertaris, 
Bendahara 90-180 0,8 2-4 

Kadiv 90-180 0,6 2-4 

Anggota 90-180 0,4 2-4 

Kepanitian Kegiatan 
Internasional 

Ketua 90-180 2 2-4 

• LPJ 
kegiatan  

• Sertifikat 

• Logbook 

  

Wakil, 
Sekertaris, 
Bendahara 90-180 1,6 2-4 

Koordinat
or 90-180 1,2  2-4 

Anggota 90-180 0,8 2-4 

Kepanitian Kegiatan 
Nasional/ Regional/ 

Lokal 

Ketua 90-180 1 2-4 • LPJ 
kegiatan 

• Sertifikat 

• Logbook 

  

Wakil, 
Sekertaris, 
Bendahara 90-180 0,8 2-4 

Koordinat
or 90-180 0,6 2-4 

Anggota 90-180 0,4 2-4 

Prestasi akademik/ 
non akademik 
internasional 

Juara 1,2,3 

Individu/kel
ompok 
(…org)  

1 
kegia
tan 2 

• Laporan 
pelaksan
aan 
lomba 

• Sertifikat 
 

  

Nominator 
(best 

presenter, 
best 

participant
, dll)   

1 
kegia
tan 2 

Prestasi akademik/ 
non akademik 

nasional Juara 1,2,3 

Individu/kel
ompok 
(…org)   

1 
kegia
tan 1 

• Laporan 
pelaksan
aan 
lomba 

  



Kegiatan Jabatan 

Durasi 
kegiatan 

(jam) 
Bobo

t SKS 

Jenis Bukti Verifi
kasi 

Catatan 

• Sertifikat 

Nominator 
(best 

presenter, 
best 

participant
, dll)   

1 
kegia
tan 1 

 

Prestasi akademik/ 
non akademik 

regional 

Juara 1,2,3 

Individu/kel
ompok 
(…org)   

1 
kegia
tan 0,5 

• Laporan 
pelaksan
aan 
lomba 

• Sertifikat 

 

Nominator 
(best 

presenter, 
best 

participant
, dll)   

1 
kegia
tan 0,5 

Kegiatan 
kemanusiaan Relawan 90-180 1 2-4 

• LPJ 
kegiatan  

• Sertifikat 

• Logbook 
 

  

Proyek independent 
(penelitian/pengabd

ian Masyarakat) 

Ketua 90-180 1 2-4 • LPJ 
kegiatan  

• Sertifikat 

• Logbook 
 

  

Anggota 90-180 0,5 2-4 

TOTAL        

*hapus kolom yang tidak perlu 

…………(kota)……….., ……………………… 2024 

 

 

 

 

 

 

 

Verifikator, 

Pengampu Kapita Selekta 

 

……………………………… 

Mengetahui, 

Kaprodi Biologi 

 

……………………………… 



FORMULIR LOGBOOK 

 

Nama  : 

NIM  : 

Matakuliah : 

 

No. Tanggal Waktu Durasi (jam) Bobot SKS Kegiatan Link Bukti/Isi Kegiatan 

1.  08.00 - 
………. 

     

2.        

        

        

        

        

dst TOTAL  …………….     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menyetujui,  

Pengampu Kapita Selekta 

 

 

 

 

(Nama Lengkap) 



SISTEMATIKA LAPORAN KAPITA SELEKTA 

 

Halaman Judul/ Cover 

Daftar Isi 

A. Deskripsi kegiatan yang diklaim 

B. Logbook kegiatan 

C. Dokumentasi dan Bukti 

LAMPIRAN 

- Formulir Pengajuan Kapita Selekta 

- Lembar Verifikasi Kapita Selekta 

 

 


